
Заявка № ____________ 

Информация о работодателе 

1. Наименование организации: ООО «ГЕНПРОЕКТ»

2. Вид деятельности организации: Проектная компания

3. Время существования компании 5 лет

4. Форма собственности:  государственная  негосударственная 

5. Контактное лицо (ФИО, должность): Нефёдов Артём Николаевич, Генеральный директор

6. Тел., факс, e-mail: 8961-271-09-90, mail@1genpro.ru

7. Адрес: Ростов-на-Дону, пр. Ворошиловский д.2/2  офис 303.

8. Сведения о вакансии

9. Должность (и количество мест): Бухгалтер (1 человек)

10. Описание должностных обязанностей:

Вся работа проходит под чутким руководством опытного бухгалтера на удалёнке. Должностные обязанности: 

• Ведение первичного бухгалтерского учёта.

• Ведение реестра платежей.

• Прием, контроль и обработка первичной документации (договоров с контрагентами, возвратные накладные,

оприходование товарных накладных, с/ф, актов выполненных работ (услуг), акты сверок.

• Осуществление контроля правильности оформления первичной документации.

• Контроль за своевременной заменой документов от поставщиков.

• Ежемесячная сверка с поставщиками.

• Выставление счётов по реализованным товарам, составление закрывающих документов (ТН, с/ф, акты).

• Выписка доверенностей на получение товара.

• Выполнение поручений главного бухгалтера.

• Осуществление сбора и архивирование документов.

Вид работы: постоянная временная сезонная совместительство на дому 

11. График работы: гибкий жесткий по сменам         неполный рабочий день 

12. Рабочий день с 9:00 до 18:00, 5 дней в неделю, обеденный перерыв с 13:00 до 14:00.

13. Оплата труда (руб. в мес.): на испытательный срок 25 тыс. руб далее по результатам испытательного срока  

Зарплата выплачивается:  помесячно  2 раза в месяц иначе _________________________________ 

14. Социальный пакет: официальное трудоустройство по ТК РФ.

15. Местоположение работы: район, адрес: Ростов-на-Дону, пр. Ворошиловский д.2/2, офис 303

16. Дополнительная информация (сот. связь, обеды, оплата бензина, амортизация автомобиля, мед страхование)_______

Требования к кандидату 

17. Образование (специальность, специализация): Высшее специальное

18. Опыт работы: не имеет значения

19. Владение ПК:  не важно  пользователь   опытный пользователь 

20. Специальные знания, навыки: Активная жизненная позиция. Мы будем рады, если в нашу команду вольется еще

один креативный и уверенный в себе специалист. От нас гарантируем комфортную атмосферу в команде таких же

горящих глаз и светлых голов.

21. Водительские права(A | B | C | D): не важно А В C D E 

22. Наличие автомобиля:  да  нет 

23. Другие требования: __________________________________________________________________________________

24. Иностранные языки (и степень владения): ________________________________________________________________

25. Согласие на публикацию информации о вакансии в социальных сетях: согласен не согласен 

“02 ” мая  2023 г. Подпись   _______________ 
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